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Circ. n. 75 Pistoia, 27 maggio 2025 

Ai docenti Scuola secondaria I grado 

 
 
Oggetto: ADEMPIMENTI FINE ANNO - CALENDARIO SCRUTINI – CALENDARIO ESAMI 
 

 

 

I docenti del consiglio di classe: 
- predispongono sul registro elettronico la proposta di voto da discutere in sede di scrutinio (almeno tre 
giorni prima dello scrutinio); 
- entro lo scrutinio finale elaborano la verifica della progettazione didattica per la propria materia e caricano 
il file nel registro elettronico (sezione Didattica e tabelle-Programmazione scolastica); 
- (solo classi terze) entro la fine delle attività didattiche caricano nel registro elettronico il programma 
d’esame* relativo ai contenuti effettivamente svolti (sezione Didattica e tabelle-Programmazione 
scolastica). 

I docenti coordinatori: 
- (classi prime e seconde) predispongono la verifica del piano di lavoro della classe da condividere ed 
integrare in sede di scrutinio e la caricano nel registro elettronico (sezione Didattica e tabelle-
Programmazione scolastica); 
- (classi terze) predispongono la relazione di presentazione della classe all’esame da condividere ed integrare 
in sede di scrutinio entro il 10 giugno e la caricano nel registro elettronico (sezione Didattica e tabelle-
Programmazione scolastica); 
- propongono la votazione da attribuire al comportamento e il giudizio globale in sede di scrutinio. 

*Il programma d’esame per la singola disciplina dovrà essere letto e condiviso con la classe, firmato da due 
alunni e consegnato in copia ai ragazzi.  

 

 

 

Si comunica che, al fine di permettere ai docenti in servizio su altre scuole di essere presenti, il 

calendario degli scrutini del II quadrimestre è stato così modificato: 

Martedì 10 giugno 

10:30 – 11:30 3A 
11:30 – 12:30 3B 
12:30 – 13:30 3C 
13:30 – 14:30 1A 

Mercoledì 11 giugno 

08:00 – 09:00 1C 
09:00 – 10:00 1D 
10:00 – 11:00 2B 
11:00 – 12:00 2A 

Giovedì 12 giugno 
14:00 – 15:00 2C 
15:00 – 16:00 2D 
16:00 – 17:00 1B 

 

con il seguente ordine del giorno: 
1) Validità dell’anno scolastico e ammissione alle operazioni di scrutinio  
2) Valutazione del comportamento (su proposta del docente coordinatore)  
3) Scrutinio II quadrimestre, con definizione dei giudizi globali per ciascun alunno (su proposta del 
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docente coordinatore)  
4) Definizione del voto di ammissione all’esame su proposta del coordinatore (classi terze) 
5) Definizione della certificazione delle competenze per alunni ammessi all’esame (solo classi terze) 
6) Verifica finale dei PEI  
7) Varie ed eventuali 
 
 

- RIUNIONE PRELIMINARE PLENARIA (tutta la commissione): mercoledì 11 giugno orario 14:00-15:00 

- DATE PROVE SCRITTE:   

giovedì 12 giugno orario 8:30 – 12:30 Prova scritta ITALIANO (+correzione tecnica prove) 

 venerdì 13 giugno orario 8:30 – 11:30 Prova scritta LINGUE STRANIERE (+correzione tecnica prove) 

 sabato 14 giugno orario 8:30 – 11:30 Prova scritta MATEMATICA (+correzione tecnica prove) 

- CORREZIONE PROVE SCRITTE (tutta la commissione):  sabato 14 giugno dalle ore 13:00  
(ore 17:00 RATIFICA CORREZIONE) 

- Date indicative dei colloqui orali (per sottocommissioni): 
lunedì 16 giugno  08:00-13:15 IIIA 
martedì 17 giugno  08:00-13:15 IIIA 
mercoledì 18 giugno 08:00-12:45 IIIB 
giovedì 19 giugno  08:00-12:45  IIIB 
venerdì 20 giugno  14:30-19:15  IIIB + IIIC 
sabato 21 giugno  08:00-12:45  IIIC 
lunedì 23 giugno  14:30-19:15 IIIC 

 
- SCRUTINI (per sottocommissione): martedì 24 giugno  08:00-09:00 IIIA 
         09:00-10:00 IIIB 

10:00-11:00 IIIC 
 

-RIUNIONE PLENARIA (tutta la commissione): martedì 24 giugno ore 11:00-12:00 
 

Ricordo che la commissione d’esame è composta da tutti i docenti delle classi terze e dal dirigente 
scolastico (presidente) e che le sottocommissioni corrispondono ai singoli consigli di classe. 

Ricordo inoltre che il calendario d’esame è determinato in via definitiva dalla commissione d’esame in 
fase di insediamento. 

La Dirigente Scolastica 
Manila Cherubini 
(Documento firmato digitalmente) 
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